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J’accompagne auteurs, entreprises, journalistes  
et indépendants dans la valorisation de leurs écrits,  

sur le fond comme sur la forme :

n secrétariat de rédaction, édition de contenus
n lecture, correction, révision, réécriture
n conception graphique et maquette éditoriale

Mon engagement : qualité, rigueur, réactivité.

n	 Forte d’une solide expérience en presse quotidienne et magazine, j’ai 

développé une expertise complète de la chaîne éditoriale.

n	 J’ai acquis une maîtrise exigeante des processus éditoriaux et de fabrication 

grâce à ma collaboration avec de grands titres de la presse française  

(Le Figaro, Paris Match, L’Événement du Jeudi, Historia, Le Point, Le Nouvel 

Observateur, La Gazette Drouot, L’Écho des savanes…).

n	 Je dispose également d’une grande expertise en conception graphique 

éditoriale.

n	 Certification Le Robert – niveau expert

Lectrice correctrice
•	 relecture et correction orthotypographique

•	 réécriture et révision de textes

•	 harmonisation éditoriale et stylistique

•	 contrôle de cohérence (fond / forme / sources)

•	 préparation de copie

•	 calibrage des textes

•	 titraille (titres, surtitres, chapôs, légendes)

•	 respect et application de chartes éditoriales

Secrétaire de rédaction
•	 suivi éditorial et édition de contenus (presse quotidienne et magazine)

•	 structuration et organisation des contenus

•	 clarification du propos et hiérarchisation de l’information

•	 cohérence journalistique et éditoriale

•	 préparation de manuscrits ou de contenus destinés à la publication

•	 relecture éditoriale (fond, lisibilité, enchaînements, logique)

•	 validation d’épreuves

•	 travail en lien avec les rédactions et la fabrication

Maquettiste éditoriale
•	 conception de chartes graphiques éditoriales

•	 création de maquettes et de gabarits

•	 mise en page du quotidien et de magazines

•	 hiérarchisation visuelle de l’information

•	 articulation fond / forme dans un cadre éditorial

•	 gestion des niveaux de lecture

•	 cohérence graphique d’un support

•	 préparation de fichiers pour diffusion ou impression

CompétencesPrésentation

Votre texte mérite le meilleur : je veille à lui offrir clarté, cohérence et impact.

Activité salariée ou indépendante sur site ou à distance



Secrétariat de rédaction - Correction pour le quotidien « Le Figaro »
05/03/2026 22:12 about:blank

about:blank 1/1

2004-2025

Gestion éditoriale
•	 création des chemins de fer et des différentes éditions

•	 veille à la qualité, la cohérence, l’harmonisation globale du journal

•	 coordination entre la rédaction, la fabrication, la publicité et l’imprimerie

•	 expertise technique et éditoriale de la faisabilité du journal

•	 choix des photos, enrichissement des textes

•	 veille au respect de la charte graphique

Secrétariat de rédaction
•	 éditing, réécriture, recommandations éditoriales

•	 titrailles, chapôs, légendes, exergues, chiffres, crédits

•	 hiérarchisation visuelle de l’information

•	 gestion des niveaux de lecture

•	 remontée des papiers sur le web

Relecture et correction
•	 typographie, orthographe, grammaire, syntaxe

Préparation des fichiers pour impression
•	 contrôle des bons à tirer en collaboration avec la rédaction en chef

•	 mise en conformité des fichiers

•	 validation des pages et envoi à l’imprimerie

•	 gestion et suivi de l’impression en relation avec l’imprimerie



Secrétariat de rédaction - Correction pour l’hebdomadaire « Le Point »

2026

Gestion éditoriale
•	 veille à la qualité, la cohérence, l’harmonisation des pages gérées

•	 expertise technique et éditoriale des pages gérées

•	 enrichissement des textes

•	 veille au respect de la charte graphique

Secrétariat de rédaction
•	 éditing, réécriture, recommandations éditoriales

•	 titrailles, chapôs, légendes, exergues, crédits

•	 hiérarchisation visuelle de l’information

•	 gestion des niveaux de lecture

•	 remontée des papiers sur le web

Relecture et correction
•	 relecture pré et post maquette

•	 typographie, orthographe, grammaire, syntaxe

•	 préparation de copie



Secrétariat de rédaction - Correction pour la publication « Méta-media »

2026

Gestion éditoriale
•	 veille à la qualité, la cohérence, l’harmonisation entière de la publication

•	 expertise technique et éditoriale de la publication

•	 enrichissement des textes

•	 veille au respect de la charte graphique

Secrétariat de rédaction
•	 éditing, réécriture, recommandations éditoriales

•	 titrailles, chapôs, exergues

•	 gestion des niveaux de lecture

Relecture et correction
•	 relecture pré et post maquette

•	 typographie, orthographe, grammaire, syntaxe

•	 préparation de copie



Secrétariat de rédaction - Correction d’un magazine de 204 pages

2026

Gestion éditoriale
•	 veille à la qualité, la cohérence, l’harmonisation globale du magazine

•	 expertise technique et éditoriale de la publication

•	 enrichissement des textes

•	 veille au respect de la charte graphique

•	 coordination avec les intervenants (directeur artistique, rédacteur en 

chef, rédacteurs, SR et correctrice…) 

Secrétariat de rédaction
•	 éditing, réécriture, recommandations éditoriales

•	 titrailles, chapôs, légendes, exergues, crédits

•	 hiérarchisation visuelle de l’information

•	 gestion des niveaux de lecture

•	 remontée des papiers sur le web

Relecture et correction
•	 relecture pré et post maquette

•	 typographie, orthographe, grammaire, syntaxe

•	 préparation de copie

Esquire est un mensuel 

américain créé en 1933 

et destiné à un lectorat 

masculin.

Célèbre pour avoir publié 

d’importantes figures littéraires 

comme Ernest Hemingway 

ou Francis Scott Fitzgerald, 

Esquire sort pour la première 

fois en France en mars 2026.



Création graphique et réalisation d’un magazine de 84 pages
Maquette éditoriale

•	 recherche visuelle

•	 proposition graphique

•	 mise en page

•	 enrichissement des textes

Secrétariat de rédaction
•	 recommandations éditoriales

•	 titrailles, chapôs, légendes, exergues, chiffres, crédits

•	 hiérarchisation visuelle de l’information

•	 gestion des niveaux de lecture

•	 cohérence graphique pour l’intégralité du support

Relecture et correction
•	 typographie, orthographe, grammaire, syntaxe

Photogravure
•	 mise en conformité des fichiers fournis pour l’impression

•	 retouche, montage et détourage des photos

Préparation des fichiers pour impression

2025-2026



Maquette éditoriale
•	 recherche visuelle

•	 proposition graphique

•	 mise en page

Rédaction du contenu

Secrétariat de rédaction
•	 recommandations éditoriales

•	 hiérarchisation visuelle de l’information

•	 gestion des niveaux de lecture

•	 cohérence graphique

Relecture et correction
•	 typographie, orthographe, grammaire, syntaxe

Photogravure
•	 mise en conformité des fichiers fournis pour la diffusion

Préparation du fichier pour diffusion

Création graphique et réalisation d’une infolettre

2026



Secrétaire de rédaction - Correctrice
LE FIGARO (2004-2025)

Fabrication et réalisation du Quotidien et des suppléments 

•	édition, relecture, correction, réécriture, choix des photos, légendes, exergues, 

intertitres, maquettes et mise en page du Quotidien

•	responsable de l’édition Print en étroite collaboration avec la Rédaction en chef 

d’édition

•	chargée d’édition Web 

•	gestion des éditions quotidiennes et prévisionnelles

•	études de faisabilité de toutes les opérations publicitaires complexes et mise en 

adéquation avec la rédaction

Titres de presse
Presse quotidienne 

Presse magazine (1992-2004) : Paris Match, OK!  Podium, 

La  Gazette de l’Hôtel Drouot, L’Événement du  Jeudi, 

Le  Point, Le  Nouvel Observateur, Historia, Le  Quotidien 

du Médecin, Le Film français, L’Écho des savanes…

Nouvelles collaborations depuis 2026

Outils et logiciels
•	 Methode Prime 7 (Eidos) système rédactionnel

•	 Arc et K4 système rédactionnel

•	 InDesign, Illustrator, Photoshop, Acrobat Pro

•	 Microsoft Office, Pro Lexis, Antidote

Maquettiste PAO création – photogravure – infographie

AXIOM GRAPHIC (2000-2004)

•	 rédaction et mise en page de catalogues publicitaires

COMIDOC (1997-2000)

•	 rédaction et mise en page de notices d’utilisation

BOA (1994-1997)

•	 mise en page pour la presse magazine

COMPOTOUR (1992-1994)

•	 mise en page pour la presse magazine

COMAREG (1991-1992)

•	 mise en page pour la presse publicitaire, création de logos

Parcours Recommandations

Valérie Maillard 
Rédactrice en chef adjointe d'édition 
Le Figaro 
 

Le 19 février 2026 
 
 
Objet : Lettre de recommandation pour Patricia Barbier 
 
 
Madame, Monsieur, 
 
C'est avec plaisir que je vous adresse cette lettre de recommandation en faveur de 
Patricia Barbier, avec qui j'ai eu la chance de collaborer pendant neuf années au 
« Figaro », où j'occupais le poste de rédactrice en chef adjointe d'édition. 
 
Au cours de cette période, Patricia a assuré avec professionnalisme l'ensemble des 
missions relevant du secrétariat de rédaction : relecture et correction des contenus, 
vérification de la cohérence éditoriale, respect de la charte rédactionnelle, relecture et 
mise en forme des textes jusqu'au bouclage de la pagination dont elle était en charge. 
Elle intervenait, par ailleurs, en toute fin de processus avant le départ des pages à 
l'imprimerie, et s'en acquittait avec rigueur et acuité. 
 
Ce qui distingue Patricia, c'est son coup œil exercé. En plein bouclage, elle était 
capable de repérer en un instant ce que d’autres auraient manqué : une coquille 
enfouie dans un long texte, un mot oublié, une date erronée, un chiffre inexact, un 
texte mal calé en bas de colonne. À plusieurs reprises, c'est grâce à elle que des 
pages ont pu être rattrapées avant impression. Sa bonne maîtrise de la langue 
française, son sens aigu du détail et sa capacité à travailler dans des délais contraints 
lui permettaient de garantir un très haut niveau de qualité éditoriale, y compris dans 
les contextes de production les plus exigeants (suppléments et numéros spéciaux). 
 
Dotée d'un sens de l'organisation et d'un bon esprit d'équipe, Patricia est une 
interlocutrice fiable et appréciée, tant des rédactions que des journalistes et de 
l'ensemble des intervenants de la chaîne éditoriale. Sa discrétion et son sérieux en 
font une collaboratrice de confiance. 
 
Je recommande Patricia Barbier sans réserve pour tout poste de secrétaire de 
rédaction ou de correctrice nécessitant sérieux, précision et parfaite connaissance des 
processus éditoriaux. 
 
Je reste disponible pour tout complément d'information. 
 
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées. 
 
 
Valérie Maillard 
Rédactrice en chef adjointe d'édition — Le Figaro 

Lundi 23 février 2023 

 

Objet : candidature de Patricia Barbier – Prestation de secrétariat de rédaction 

 

Madame, Monsieur, 

Je me permets de vous recommander Patricia Barbier dans le cadre de votre appel 
d’oBre pour une prestation de secrétariat de rédaction et de correction. 

J’ai connu Patricia lorsqu’elle travaillait dans le prépresse, où elle assurait le suivi de 
production et la préparation des fichiers pour l’impression du Figaro. Cette expérience 
lui donne une vision d’ensemble solide de la chaîne éditoriale et technique, et une 
excellente maîtrise des CDF, des contraintes de fabrication et des échanges avec 
l’équipe d’édition. 

Si je ne l’ai pas vue exercer comme secrétaire de rédaction, je sais qu’elle a occupé 
cette fonction auparavant, et j’ai pu vérifier au quotidien sa rigueur, sa fiabilité et son 
sens des responsabilités. Elle repère rapidement les incohérences (éditoriales, 
typographiques ou de fabrication), sait les documenter clairement et alerter les bonnes 
personnes, ce qui est particulièrement précieux. 

Sur le plan linguistique, Patricia dispose d’une certification Le Robert et je l’ai, par 
ailleurs, récemment recommandée à une agence en tant que secrétaire de 
rédaction/correctrice. Sa N+1 est pleinement satisfaite de la qualité de son travail, de 
son professionnalisme et de sa capacité à s’intégrer rapidement à une équipe éditoriale. 
À mes yeux, elle dispose de tous les atouts pour répondre aux exigences de votre appel 
d’oBre : relectures et corrections, veille à la cohérence globale de la publication et 
coordination avec les diBérents interlocuteurs. 

Je reste à votre disposition pour tout complément d’information et vous prie d’agréer, 
Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées. 

Stéphanie Gianninelli 

  

Stéphanie GIANNINELLI 
Rédactrice en chef des éditions 
23-25 Rue de Provence  75009  PARIS 

+331 57 08 72 40 
sgianninelli@lefigaro.fr 
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