
ZGŁOSZENIE UTRATY LUB USZKODZENIA DOWODU OSOBISTEGO

Nie należy przygotowywać żadnego papierowego wniosku.

Urzędnik przygotuje wniosek na podstawie danych, które poda wnioskodawca i danych 
z rejestrów państwowych.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Posiadacz dowodu osobistego, którego dowód został utracony lub uszkodzony, zgłasza ten 
fakt  niezwłocznie  osobiście  w organie  dowolnej  gminy  na  piśmie  utrwalonym w postaci 
elektronicznej  (nie  należy  wypełniać  żadnego  papierowego  wniosku)  podpisanym  przez 
wnioskodawcę  za  pomocą  urządzenia  umożliwiającego  złożenie  i  odwzorowanie  podpisu 
własnoręcznego,  a  posiadacz  dowodu  osobistego  przebywający  poza  terytorium 
Rzeczypospolitej  Polskiej  -  dowolnemu  konsulowi  Rzeczypospolitej  Polskiej,  na  piśmie 
utrwalonym  w  postaci  papierowej  (wniosek  papierowy),  opatrzonym  własnoręcznym 
czytelnym podpisem.

2. Uszkodzony dowód osobisty (w przypadku zgłoszenia uszkodzenia dokumentu).

3. Ważny paszport lub inny dokument potwierdzający tożsamość (do wglądu).

4.  Dokument  (oryginał  do  wglądu)  o  ustanowieniu  opiekunem  prawnym  lub  kuratorem 
w przypadku, gdy zgłoszenie dotyczy dowodu osoby nie posiadającej zdolności do czynności 
prawnych lub posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych.

OPŁATY:

Zaświadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wydawane nieodpłatnie.

TERMIN ODPOWIEDZI:

Zaświadczenie wydawane jest niezwłocznie.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Referat  Administracyjno-Organizacyjny,  Stanowisko  ds.  ewidencji  ludności  i  dowodów 
osobistych, Urząd Gminy Dębnica Kaszubska, ul. Ks. Antoniego Kani 16A, pokój nr 7, telefon 
690820324, e-mail: obywatelski@debnicakaszubska.eu

ODWOŁANIE:

Nie dotyczy

UWAGI:

1. Zgłoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego skutkuje jego unieważnieniem.
2. Unieważnienie dowodu osoby pełnoletniej w wyniku zgłoszenia utraty dowodu 

skutkuje zastrzeżeniem numeru PESEL tej osoby w rejestrze zastrzeżeń numerów 
PESEL.

3. W przypadku odnalezienia  dowodu zgłoszonego jako utracony nie  można się  nim 
posługiwać.



4. Zgłoszenia  utraty  lub  uszkodzenia  dowodu  osobistego  można  dokonać  na  piśmie 
utrwalonym  w  postaci  elektronicznej,  po  opatrzeniu  kwalifikowanym  podpisem 
elektronicznym  albo  podpisem  zaufanym,  w  organie  gminy,  który  wydał  dowód 
osobisty.

5. Zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w placówce konsularnej  RP 
można dokonać na piśmie utrwalonym w postaci papierowej za pomocą poczty lub 
telefaksu.

6. Posiadaczowi  dowodu  osobistego,  który  dokonał  osobistego  zgłoszenia  w  organie 
gminy wydaje się zaświadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego.

7. Posiadaczowi dowodu osobistego, który dokonał zgłoszenia utraty lub uszkodzenia 
dowodu  w  formie  dokumentu  elektronicznego  –  zaświadczenie  o  utracie  lub 
uszkodzeniu dowodu osobistego wydaje się na żądanie.

8. W przypadku zgłoszenia  uszkodzenia  dowodu osobistego w formie  elektronicznej, 
posiadacz dowodu ma obowiązek przekazać uszkodzony dowód do wystawcy dowodu 
osobistego pocztą albo osobiście.

9. Zaświadczenie  o  utracie  lub  uszkodzeniu  dowodu osobistego jest  ważne  do czasu 
wydania nowego dowodu osobistego, nie dłużej jednak niż przez 2 miesiące.

10. Zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego posiadacza dowodu osobistego 
nieposiadającego  zdolności  do  czynności  prawnych lub  posiadającego ograniczoną 
zdolność do czynności prawnych dokonuje jedno z rodziców, opiekun lub kurator.

11. Zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego może dokonać pełnomocnik, 
składając pełnomocnictwo szczególne do dokonania zgłoszenia. 

12. W przypadku utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniającym lub 
uniemożliwiającym  identyfikację  jego  posiadacza,  należy  niezwłocznie  wystąpić 
z wnioskiem o wydanie dowodu osobistego.

PODSTAWA PRAWNA: 
- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 23 lipca 2025 r. w 
sprawie   wzoru  dowodu  osobistego,  jego  wydawania  i  odbioru  oraz  utraty,  uszkodzenia, 
unieważnienia            i zwrotu,
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w 
sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego,
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego,
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej,
- Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności, 
-  Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r.  o informatyzacji  działalności  podmiotów realizujących 
zadania publiczne.




