ZGLOSZENIE UTRATY LUB USZKODZENIA DOWODU OSOBISTEGO

Nie nalezy przygotowywac zadnego papierowego wniosku.

Urzednik przygotuje wniosek na podstawie danych, ktore poda wnioskodawca i danych
Z rejestrow panstwowych.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Posiadacz dowodu osobistego, ktorego dowod zostat utracony lub uszkodzony, zglasza ten
fakt niezwlocznie osobi$cie w organie dowolnej gminy na pi$mie utrwalonym w postaci
elektronicznej (nie nalezy wypetnia¢ zadnego papierowego wniosku) podpisanym przez
wnioskodawce za pomoca urzadzenia umozliwiajgcego ztozenie i odwzorowanie podpisu
wlasnorecznego, a posiadacz dowodu osobistego przebywajacy poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej - dowolnemu konsulowi Rzeczypospolitej Polskiej, na pismie
utrwalonym w postaci papierowej (wniosek papierowy), opatrzonym wiasnorgcznym
czytelnym podpisem.

2. Uszkodzony dowdd osobisty (w przypadku zgtoszenia uszkodzenia dokumentu).
3. Wazny paszport lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ (do wgladu).

4. Dokument (oryginat do wgladu) o ustanowieniu opieckunem prawnym lub kuratorem
w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy dowodu osoby nie posiadajacej zdolnosci do czynnosci
prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

OPLATY:

Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wydawane nieodptatnie.
TERMIN ODPOWIEDZI:

Zaswiadczenie wydawane jest niezwltocznie.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Referat Administracyjno-Organizacyjny, Stanowisko ds. ewidencji ludnos$ci 1 dowodow
osobistych, Urzad Gminy Dg¢bnica Kaszubska, ul. Ks. Antoniego Kani 16A, pokoj nr 7, telefon
690820324, e-mail: obywatelski@debnicakaszubska.eu

ODWOLANIE:
Nie dotyczy
UWAGI:

1. Zgloszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego skutkuje jego uniewaznieniem.

2. Uniewaznienie dowodu osoby petnoletniej w wyniku zgloszenia utraty dowodu
skutkuje zastrzezeniem numeru PESEL tej osoby w rejestrze zastrzezen numerow
PESEL.

3. W przypadku odnalezienia dowodu zgloszonego jako utracony nie mozna si¢ nim
postugiwac.



4. Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego mozna dokonaé¢ na pi$mie
utrwalonym w postaci elektronicznej, po opatrzeniu kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem zaufanym, w organie gminy, ktéry wydat dowod
osobisty.

5. Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w placowce konsularnej RP
mozna dokona¢ na pismie utrwalonym w postaci papierowej za pomocg poczty lub
telefaksu.

6. Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonal osobistego zgloszenia w organie
gminy wydaje si¢ za§wiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego.

7. Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonal zgloszenia utraty lub uszkodzenia
dowodu w formie dokumentu -elektronicznego — zaswiadczenie o utracie lub
uszkodzeniu dowodu osobistego wydaje si¢ na zadanie.

8. W przypadku zgloszenia uszkodzenia dowodu osobistego w formie elektronicznej,
posiadacz dowodu ma obowigzek przekazac¢ uszkodzony dowdd do wystawcy dowodu
osobistego pocztg albo osobiscie.

9. Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wazne do czasu
wydania nowego dowodu osobistego, nie dtuzej jednak niz przez 2 miesiace.

10. Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego posiadacza dowodu osobistego
nieposiadajacego zdolno$ci do czynno$ci prawnych lub posiadajacego ograniczong
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych dokonuje jedno z rodzicéw, opiekun lub kurator.

11. Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego moze dokona¢ pelnomocnik,
sktadajac pelnomocnictwo szczegolne do dokonania zgloszenia.

12. W przypadku utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym lub
uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza, nalezy niezwlocznie wystapic
z wnioskiem o wydanie dowodu osobistego.

PODSTAWA PRAWNA:

- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych 1 Administracji z dnia 23 lipca 2025 r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia 1 zwrotu,

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w
sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego,

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j,

- Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci,

- Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne.






